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План работы школьной библиотеки ГКОУ УР «Шарканская школа-интернат» на 2023 – 2024 учебный 

год 

Задачи библиотеки 

1. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и 
информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в 

деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах. 

2. Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке 

информации. 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение 

возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической 

консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации. 

 4. Сбор, накопление обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение внеклассной 

работы на базе источников информации, имеющейся в библиотеке. 

5. Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения. 

Формирование комфортной библиотечной среды. 

Основные функции библиотеки: 

1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит  библиотечно-

информационные ресурсы.  

2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных 
ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к 

удалённым источникам информации. 

3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам 

информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации. 

4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных 

категорий пользователей. 

5. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

6. Социальная – библиотека содействует  развитию способности пользователей к самообразованию и 

адаптации в современном информационном обществе, тем более детей с ограниченными 

возможностями здоровья. 

7. Просветительская – библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой  и отечественной 

культуры. 

Формирование фонда библиотеки. 

№п/

п 

Содержание работы Срок исполнения 

РАБОТА С ФОНДОМ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

1. Мониторинг обеспеченности учащихся школы – интерната учебниками на 

2023 – 2024 учебный год 

Сентябрь 



2. Комплектование фонда учебной литературы согласно ФАООП: 

а) работа с федеральным перечнем учебников и учебных пособий на 2023-

2024 учебный год; 

б) формирование совместно с завучем, согласование  с учителями-
предметниками заказа на учебники с учётом их требований на сайте АИС 

заказ учебников; 

в) согласование и утверждение бланка - заказа  директором, главным 

бухгалтером; 

г) составление договора о поставке учебной литературы с издательством; 

д) приём и обработка поступивших учебников: 

- сверка накладных; 

- запись в книгу суммарного учёта; 

- штемпелевание, присвоение инвентарного номера; 

- регистрация в инвентарной книге «Учебники»; 

- запись в электронный каталог; 

- ведение журнала выдачи и приёма учебников. 

 

 

Январь-февраль 

 

Январь 

Февраль 

 

Май, июнь 

 

По мере поступления 

3. Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности 

обучающихся учебниками и другой литературой 
Сентябрь 

4. Приём и выдача учебников  Май, август-сентябрь 

5. Информирование учителей и обучающихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий через выставки и объявления 
По мере поступления 

6. Размещение новых учебников в фонде По поступлению 

7. Списание с учётом ветхости и смены программ Декабрь 

8. Обеспечение сохранности: 

- рейды по проверке учебников; 

- проверка возвращаемых документов; 

- ремонт учебной литературы; 

- санитарные дни; 

 

-ежедневная влажная уборка в библиотеке 

 

Раз в четверть 

В течение года 

По итогам рейдов 

Последняя пятница 

месяца 

постоянно 

РАБОТА С ОСНОВНЫМ ФОНДОМ 

1. Обеспечение свободного доступа в библиотеке: 

- к художественной литературе; 

- к фонду справочной литературы, научно – популярной литературы 

- к фонду периодики 

Постоянно 

2. Обслуживание читателей на абонементе Постоянно 

3. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах Постоянно 



4. Систематический контроль  за своевременным возвратом в библиотеку 

выданных изданий 

постоянно 

5. Ведение работы по сохранности фонда Постоянно 

6. Создание и поддержка комфортных условий  в библиотеке для читателей. Постоянно 

7. Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической 

литературы и учебников  
Постоянно 

8. Ремонт книг совместно с учащимися на библиотечных часах По необходимости 

9. Периодическое списание фонда с учётом ветхости Декабрь, июнь 

10. Формирование библиотечного фонда в соответствии с ФАООП, 

образовательной программой (бумажными и электронными носителями 

информации) 

 

КОМПЛЕКТОВАНИЕ ФОНДА ПЕРИОДИКИ 

1. Работа с каталогами, с инструктором по подписке Октябрь, апрель 

2. Составление заявки на подписку по полугодиям Апрель, Октябрь 

3. Согласование бланка-заказа с директором, с главным бухгалтером  

4. Работа со спонсорами по бланкам заказов детских изданий Октябрь, апрель 

ВЕДЕНИЕ БИБЛИОТЕЧНО-СПРАВОЧНОГО АППАРАТА 

1. Каталогизация учебников (в картотеку «Учебники»), ведение электронного 

каталога 
По мере поступления 

2. Аналитическая роспись газетно-журнальных статей  (в систематическую 

картотеку статей) 

В течение года 

ОРГАНИЗАЦИЯ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

1. Оформление тематических книжных выставок к знаменательным датам 

года, юбилеям писателей и поэтов, предметным месячникам 

Постоянно 

2. Беседы, обзоры у книжных выставок Постоянно 

3. Помощь в проведении часов чтения, занятий по внеклассному чтению Постоянно 

4. Подборка материала, книг, документов к тематическим педсоветам, 

классным часам, семинарам 

Постоянно 

5. Проведение массовых мероприятий по плану библиотеки По плану 

ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА 

1. Обслуживание читателей  на абонементе  постоянно 

2. Оказание помощи при работе на компьютере По необходимости 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг регулярно 

4. Индивидуальные беседы о прочитанной книге При обслуживании 

5. Рекомендации, реклама новых книг, журналов, газет, поступивших в 

библиотеку 

Постоянно 

6. Выполнение запросов читателей  Постоянно 



7. Рекомендовать художественную литературу и периодические издания 

согласно возрастным категориям каждого пользователя библиотеки 

Постоянно 

РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ 

1. Информирование учителей и воспитателей школы-интерната о новой 

учебной, методической литературе, педагогических журналах и газетах 

Регулярно на МО, 

при обслуживании 

2. Поиск литературы по заданной тематике По запросу 

3. Оказание помощи  в подготовке проектов, подготовке к участию в 

конкурсах, олимпиадах: районных, республиканских или межрегиональных 
По мере обращений 

РАБОТА С ОБУЧАЮЩИМИСЯ ШКОЛЫ-ИНТЕРНАТА 

1. Обслуживание обучающихся на абонементе постоянно 

2. Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников регулярно 

3. Проведение  бесед с вновь записавшимися пользователями о правилах 

поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики, 

об ответственности за причинённый ущерб носителю информации 

В течение года 

4. Помощь в выборе литературы По необходимости 

5. Индивидуальная работа с ребёнком (беседа, чтение, обсуждение 

прочитанного произведения, работа с журналами, справочниками, 

энциклопедиями) 

постоянно 

6. Помощь  в подготовке проектов, подготовке к участию в конкурсах, 

олимпиадах: районных, республиканских или межрегиональных 

По мере обращений 

БИБЛИОТЕЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ И ИНФОРМАЦИОННЫЕ ЗНАНИЯ УЧАЩИХСЯ ШКОЛЫ-

ИНТЕРНАТА 

 «Знакомьтесь – это библиотека!»  1класс. 

 « В книжном царстве, в книжном государстве» 2-9кл. 

сентябрь 

 Повторение понятий «библиотека», «библиотекарь», «книжная выставка», 

«расстановка книг на полках»  6 -9 классы; 1-5,6и, 9и классы «О бережном 

отношении к книге» 

октябрь 

 История появления книги: виртуальная экскурсия 1-9 классы ноябрь 

 Выбираем правильно книги (беседа-совет), как читать книги 1-9 классы декабрь 

 Словари, справочники, энциклопедии 1-9 классы (д. р. В.И. Даля) Ноябрь (22.11-25.11) 

 Болезни книг и их лечение 1-4, 6и, 9и классы 

Ремонт книг (практическое занятие) 5-9 классы 

февраль 

март 

МАССОВАЯ РАБОТА 

 

 

1. 

Еженедельные классные часы «Поговорим о важном» 

- помощь в подготовке и проведении   

Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей и знаменательным 

датам: 

1.БУ: « В книжном царстве, в книжном государстве»  1-9кл. 

2.Книжная выставка: «Мы новенькие»- 1 сентября 

 

По мере 

необходимости 

 

Сентябрь 

 



3. 3 сентября  - День солидарности в борьбе с терроризмом: 

помощь в подборе материала для классных и воспитательских часов «О 

трагедии Беслана помним». 

Виртуальная книжная выставка «Моя Россия – без терроризма» 

4. 9 сентября - 195 лет со дня рождения русского писателя и 

мыслителя Льва Николаевича Толстого 

(1828–1910) 

 –чтение рассказов для детей(1-5 кл.) 

- знакомство с биографией, творчеством (6-9 кл) 

5. Месячник безопасности  (20.08.- 20.09) 

- выставка «Твоя безопасность» 

-библиотечные часы «Твоя безопасность» (в форме вопрос – ответ, тест); 

 -Чтение безопасных сказок для младших с обсуждением 

6. 105 лет со дня рождения Бориса Владимировича Заходера (1918-

2000), русского поэта, писателя и переводчика 

4.09 

 

 

4-6.09 

9 сентября  

 

  

 

Сентябрь 

БЧ 

 

 

 

11-13.09 

 ОКТЯБРЬ: МЕСЯЧНИК ШКОЛЬНЫХ БИБЛИОТЕК 

23 октября - Международный день школьных 

библиотек (четвёртый понедельник октября) (Учрежден в 1999 г. по 

инициативе ЮНЕСКО.) «Читайка» - мероприятие, посвященное Дню 

школьного библиотекаря. 

1. «Советую прочитать, будет интересно!» - выставка – рекомендация 

произведений об учителе, школе 

2. 9 октября - Всероссийский день чтения (Отмечается с 2007 года 

после принятия Национальной 

программы чтения)   

-чтение произведений на библиотечных часах 

3. «Всемирный день животных» - выставка журналов, посвященная 

Международному дню животных – 4.10 

4. Эко – путешествие «Познай загадки природы» - игра 

5. День поэзии и памяти павших на полях сражений во всех войнах. 

Читаем стихи  в День  белых журавлей 22.10 (привлечь учителей, 

воспитателей, сотрудников 

6. 200 лет со дня рождения  Ивана Сергеевича  Аксакова (1823-1886), 
русского писателя и публициста, поэта 

7. 85 лет со дня рождения  Владислава Петровича Крапивина (1938-

2020), русского писателя, педагога 

8.БУ  1-5, 6и класс «О бережном отношении к книге» 

БУ  6-9 класс «Чудо, имя которому книга. Знакомство со структурой книги. 

 

Октябрь 

 

 

 

 

9 октября 

 

 

 

 4.10 

 

 

22 октября 

 

8.10 

 14.10 

  

 

17.10 

 

31.10 



Расстановка книг на полках» 

9. Рейд по проверке сохранности учебников 

 

Пос. неделя четверти 

 День народного единства. День освобождения Москвы силами народного 

ополчения под руководством Кузьмы Минина и Дмитрия Пожарского от 

польских интервентов (1612 г.) 

1. К Дню государственности Удмуртии: 

-выставка «Мой край родниковый» 

-игры, презентации на БЧ  (4.11 1920) к 102-летию государственности УР 

2. «Когда мы едины, мы непобедимы» - информационно – познавательный 

час ко Дню народного единства (презентация) 

3.Библиотечный урок «История появления книги: виртуальная экскурсия 2-

4,6и  классы, 5-9 класс 

4. 9 ноября - 205 лет со дня рождения русского 

писателя, поэта, публициста и драматурга Ивана Сергеевича Тургенева 

(1818–1883) «Читаем Тургенева вместе». 

5.Конкурс  чтецов  к Дню матери (помощь в выборе текста, в заучивании; 

составлении сценария, Положения о конкурсе;  видеоролика) 

- «Загляните в мамины глаза…» - выставка – поэзия ко Дню Матери 

6.Тесты, викторины к Международному дню толерантности(16.11) и 

Всемирному дню ребенка (20.11).  

Просмотр фильма « За имя МОЁ» - о толерантности. 

7. 30 ноября - 110 лет со дня рождения советского детского 

писателя Виктора Юзефовича Драгунского 

(1913–1972) 

8. День рождения В.И. Даля-составителя  словаря Великорусского языка 

 (библиотечные часы: работа со словарём, знакомство с творчеством, чтение 

сказок) 

9. 165 лет со дня рождения Сельмы Лагерлёф (1858-1940), шведской 

писательницы, лауреата Нобелевской премии (1909) 

10. 115 лет со дня рождения Николая Николаевича  Носова (1908-

1976), русского писателя, киносценариста. Литературная викторина по 

книгам писателя 

11.Оформление подписки на 1 полугодие 2024 года 

 

Ноябрь 

 

Ноябрь 

 

 

4.11 

 

 

 

 

9.11 

 

ноябрь 

 

 

 

 

 

30.11 

 

 

22.11-26.11 

 

 

20.11 

 

23.11 

 

Окт-нояб 

 

 4 – День заказов подарков и написания писем Деду Морозу;  

1.«Зимние забавы, ёлочные игрушки, новогодние украшения» - выставка 

журналов, книг 

2. «С законом на «Ты» - беседа ко Дню прав человека и 

4.12 

 

Декабрь 



Конституции (10 декабря, 12 декабря)  

 12 декабря - День Конституции Российской Федерации – 

памятная дата России (Учрежден 

Указом Президента РФ № 1926 от 19.09.1994, Федеральным законом 

№ 32-ФЗ от 13.03.1995) 

3. «Новогоднее чудо» - познавательный час - викторина 

4.Библиотечный урок - Читаем  журналы Детская энциклопедия – 6-9 

классы; 

В гостях у доброй сказки – 1-5, 6и, 9и классы 

5. Библиотечный час: «День Наума Грамотника»,  посвященный Дню чтения   
1-9 классы («Пророк Наум наставит на ум». Существовал обычай: в первый 

день декабря (по старому стилю) отдавать отроков в ученье к дьячкам, так 

называемым мастерам грамоты) 

6. 120 лет со дня рождения Лазаря Иосифовича Лагина (1903-1979), 

русского писателя 
выставка 

7.Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейд с активом 

детской школьной организации) 

 

 

 

Декабрь 

 

 

 

 

Последняя неделя 

четверти 

 

4.12 

    

Вторая нед. дек. 

 1.Информационный стенд «Открываем календарь - начинается январь». 

2. 22 января 120 лет со дня рождения Аркадия 

Петровича Гайдара (Голикова) (1904-1941) – выставка, чтение 

произведений в группах 

3. Рождество, святки, Крещение Господне (БЧ 1-я неделя) 

4. Библиотечный урок «Поиск информации в различных источниках» все 

классы 

5. 27 января 145 лет со дня рождения Павла Петровича 

Бажова (1879-1950)- выставка 

 6.Библиотечный час «Как это было» (27 января - День воинской 

славы России. 80 лет со дня снятия блокады Ленинграда 

(1944), Международный день памяти жертв Холокоста 3-я неделя после 

каникул 

 

Январь 

22.01 

 

Январь 

 

Январь 

 

январь 

январь 

 1.81 год Победы над немецко-фашистскими войсками в Сталинградской 

битве (1943); 

2. «Во славу Отечества» - интеллектуальная игра к 23 февраля, книжная 

выставка «Защитники Отечества» 

3. Военно спортивная игра «Зарница» (станция «Эрудит») 

4. 11 февраля - 130 лет со дня рождения Виталия Валентиновича 

2.02 

 

февраль 

 

февраль 

11.02 



Бианки (1894-1959 

 5.Беседа с показом презентации «Юные герои » (8 февраля - день памяти 

юного героя - антифашиста) 

6. 255 лет со дня рождения Ивана Андреевича Крылова (1769-1844) 

 7. 15 февраля - День памяти воинов - интернационалистов. День 

вывода советских войск из Республики Афганистан (1989) БЧ 

8.Библиотечный урок «На приёме у доктора «Нервистраничкина». Правила 

и умение обращения с книгой» (начальные классы,6и). 

Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников. 

 

8 февраля 

 

13.02 

 

3-я нед. февр. 

 1. К  8 марта: 

«Моя единственная и неповторимая»: 

Книжная выставка 
Конкурс стихов  к 8 марта. 

200 лет со дня рождения Константина Дмитриевича Ушинского (1824-

1970) 

2. Всемирный день чтения вслух (Отмечается с 2010 года по инициативе 

компании LitWorld в первую среду марта)  

3. 3 марта - 95 лет со дня рождения И. П. 

Токмаковой (1929-2018) 

выставка 

  4.Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам) 

5.Неделя детской книги: 

а)  95 лет со дня рождения И. П. 

Токмаковой (1929-2018) ИЛИ  по В.Бианки 

-чтение  

-просмотр мультфильмов, фильмов по произведениям Токмаковой или 

Бианки 

б) интеллектуальная игра  или театрализованные представления по  

произведениям Гайдара (5-9 кл)  ИЛИ И.А. Крылов 

 

 

 

март 

 

Первая неделя марта 

 

6 марта 2023 

 

3.03 

 

 

 

Последняя неделя 3-й 

четверти  

 Памятная дата России: День космонавтики установлен указом 
Президиума Верховного Совета СССР в 1962 году в ознаменование полета 

человека в космос. Всемирный день авиации и космонавтики с 2011 года 

он носит еще одно название - Международный день полета человека в 

космос. 

1 .«Вестники   весны и тепла» - книжная иллюстрированная выставка к  

Международному Дню птиц 

Экологическая игра «Поле чудес» по теме «Флора и фауна» среди учащихся  

 

 

 

 

 1 Апреля 

2.04-19.04 



(библиотечные  часы) 

2.К  дню рождения Х.К. Андерсена (218 лет): 

громкое чтение сказок; 

«Хит-парад сказочных героев» - выставка-конкурс рисунков 

в) Я знаю героев Андерсена-  1-5 классы - интерактивная игра  

3. Библиотечный час «Здоровье планеты - твое здоровье» . 7. 04 

а) «Я выбираю ЗОЖ» - выставка журналов «Здоровье детей» 

б) Путешествие на поезде «Здоровье» 1-5, 7и, 8и класс 

 в) «Скажем никотину нет! Наркотикам – никогда!» - ролевая 

познавательная игра 6-9 классы 

4.Книжная выставка «Покорители космоса» 

Библиотечный час «63года со дня первого полёта человека в космос»  все  

классы. 

5. 1 апреля - 215 лет со дня рождения Николая 

Васильевича Гоголя (1809-1852) 

6.Оформление подписки на 2 полугодие 2024 года  

 

 

 

 

 

2 апреля 

 

 

7 апреля 

 

 

 

 

 

15-17 апреля 

 

01. 04 

Апрель 

 День воинской славы России: День Победы советского народа в 

Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов (1945 год). 

1.78 лет Победы в Великой Отечественной войне: 

- ««Помним. Гордимся. Живём»» - библиотечный час - презентация 

- «Война. Народ. Победа» - книжная выставка. 

- Конкурс чтецов «Строки, опаленные войной» 

2.  9.05 -100 лет со дня рождения Булата Шалвовича Окуджавы (1924-

1997) 

3. Общероссийский день библиотек;  

4. Приём учебников  

 

 

Май 

 

 

3 мая 

 

май 

 

27.05 

 

конец мая 

Реклама библиотеки. 

 Рекламная деятельность библиотеки: 

1.Усная  (во время перемен, на классных часах, классных собраниях); 

2. Наглядная  (информационные объявления о выставках и мероприятиях), 

проводимых библиотекой; 

Постоянно 

 

По мере требования 

 



3. Оформление выставки одного автора: 

«Календарь знаменательных и памятных дат». 

В течение года 

Профессиональное развитие 

1. Участие в семинарах районного методического объединения (по 

приглашению) 

В течение года 

2. Самообразование: 

- чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека в школе» на сайте 

в Интернете 

- изучение приказов, писем, инструкций о библиотечном деле 

В течение года 

3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 

технологий 

 

В течение года 

Взаимодействие с другими библиотеками 

1. Сотрудничество по обслуживанию школьников, по вопросам консультации 

с библиотеками, для методической помощи: 

- библиотека школы №8 г. Воткинска; 

-библиотека средней школы села Шаркан; 

- ЦДРБ  

В течение года по 

мере необходимости 

 

План в течение года может изменяться и дополняться. 

Педагог-библиотекарь:                 Воронцова Н.И. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


